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                                     2014
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного классного руководителя, дежурного учителя, дежурного класса  и устанавливает порядок организации дежурства по школе.

1.2. Дежурство  по  школе организуется  с  целью  обеспечения безопасности жизнедеятельности педагогического коллектива и обучающихся, организации контроля за сохранностью школьного имущества и за соблюдением всеми участниками учебного процесса порядка, чистоты.
1.3. Перемещение по школе лиц, не являющимися работниками школы возможно только в сопровождении дежурного учителя или администратора.
1.4. Дежурство по школе совместно осуществляют дежурный администратор, дежурный классный  руководитель, дежурный класс, дежурные учителя по этажам.

1.5. Дежурство по школе  дежурный администратор  начинают в 7.45ч. Дежурный учитель, дежурный классный руководитель, дежурный класс начинает дежурство в учебные дни за 15 минут до начала своих занятий. 
1.6. Дежурные учителя по этажам  осуществляют дежурство согласно правилам внутреннего трудового распорядка и графика дежурства, утверждённого директором школы.
1.7. В случае невозможности выполнения дежурными учителями, классными руководителями, административными работниками своих обязанностей они должны заблаговременно поставить об этом в известность администрацию школы с целью осуществления своевременной замены.
1.8. Дежурный администратор, дежурный учитель, дежурный классный руководитель, дежурный класс заканчивают дежурство через 15 минут после окончания своего последнего урока.

1.9. Дежурный по школе должен иметь отличительный знак- бейдж, который содержит следующие данные: Дежурный, фамилия, имя.

1.10. Расстановка постов по школе:

	Этаж 
	Пост 
	Обязанности дежурных 

	1
	Фое(зиний вход)
Пост№1
	Контролируют соблюдение обучающимися правил поведения во время организованного входа и  выхода из школы, своевременный приход в школу, помогают дежурному администратору. 

	
	Фое (летний вход)
Пост№2
	Контролируют соблюдение обучающимися правил поведения во время организованного входа и  выхода из школы  и правил пользования гардеробом, своевременный приход в школу, помогают дежурному администратору.

	
	
	

	2этаж

3этаж

4 этаж
	Лестничные марши(левая, правая)

Пост №3, №4

Пост№5,№6

Пост №6,№7
	Дежурные обеспечивают порядок во время перемен. Останавливают бегущих детей. Следят, чтобы школьники не применяли физическую силу для решения споров, не употребляли непристойных выражений, соблюдали шумовой режим. Следят за передвижением обучающихся по лестнице.

	1 этаж 

2этаж

3 этаж

4 этаж
	Рекреации(левая, правая)
Пост №8,№9

Пост №10,№11

Пост №12, №13
Пост №14, №15
	Дежурные следят за порядком до начала урока, во время перемен. Следят за тем,  чтобы школьники не применяли физическую силу для решения споров, не употребляли непристойные выражения, не курили в туалетах Выполняют правила личной безопасности.


                                                2. Дежурный администратор 

2.1. Назначается из числа административного персонала школы; дежурит по графику, утвержденному директором школы. 

2.2. Обязанности дежурного администратора : 

· организует ежедневное дежурство по образовательному учреждению; 

· после звонка на урок обходит помещение  школы, контролируя своевременное начало урока  учителем, отсутствие обучающиеся вне кабинетов;
· организует и координирует деятельность работников и обучающихся школы в случае непредвиденных ситуаций; 

· осуществляет вызов аварийных и специальных служб, немедленно сообщает заместителю директора по АХЧ о чрезвычайной ситуации;

· в случае чрезвычайной ситуации , угрожающей жизни и здоровью осуществляет эвакуацию работников и обучающихся; 

· отслеживает выполнение Правил внутреннего трудового распорядка и режима работы, Правил поведения  обучающихся;
· не допускает пропусков учащимися уроков, удалений обучающихся с уроков, нахождения в школе посторонних лиц; 

· при травме обеспечивает оказание первой медицинской помощи, берет объяснительную с педагога, допустившего травму, передает информацию директору школы;

· в конце дежурства осуществляет повторный обход и, обнаружив какие-либо недостатки, делает соответствующую запись в журнале дежурств администрации;

· своевременно информирует директора школы и его заместителей обо  всех нарушениях, произошедших во время дежурства. 

2.3. Права дежурного администратора: 

· принимать оперативные управленческие решения, касающиеся организации учебно-воспитательного процесса во время своего дежурства; 

· требовать от работников школы, родителей обучающихся соблюдения режима работы школы, правил внутреннего трудового распорядка;
· информировать директора школы об обнаруженных случаях нарушения работниками школы функциональных обязанностей, нарушениях правил внутреннего трудового распорядка.
· Принимать участие в подведении итогов дежурства классов.
3.Дежурный классный руководитель
3.1. Работает по графику дежурства классов, утвержденному директором школы по предоставлению  заместителя директора по учебно-воспитательной работе. 

3.2. Подчиняется  непосредственно дежурному администратору;

3.3. Обязанности дежурного классного руководителя: 

· инструктирует обучающихся по правилам дежурства, планирует, организует и осуществляет руководство дежурством своего класса, раздает бейджи дежурных;
· несет ответственность за наличие и сохранность бейджев дежурных;
· координирует совместную деятельность дежурных учителей и обучающихся дежурного класса; 

· не допускает нарушений учащимися Правил поведения  обучающихся, правил пожарной безопасности, охраны труда; 
· в случае возникновения ЧС принимает участие в координации совместной деятельности сотрудников и учащихся школы, аварийных и специальных служб;
· при травме обеспечивает оказание первой медицинской помощи, передает информацию дежурному администратору;
· своевременно информирует дежурного администратора обо всех нарушениях образовательного процесса во время дежурства своего класса, обо  всех происшествиях в школе, связанных с охраной жизни и здоровья участников образовательного процесса;
· по окончании уроков принимает дежурство у дежурного класса; 
· по окончании дежурства проводит самооценку дежурства своего класса и заносит её в экран дежурства по школе;
· подводит итоги дежурства с предложениями и замечаниями  (выпуск молний, бюллетеней и т.д.)
3.4.  Права дежурного классного руководителя: 

· требовать от обучающихся школы соблюдения Правил поведения обучающихся; 

· пресекать проступки обучающихся, которые могут привести к срыву учебно-воспитательного процесса;
· распределять обязанности между обучающимися  во время дежурства; 

· представлять обучающихся, добросовестно выполняющих обязанности дежурных, к поощрению администрации. 

4. Дежурный учитель
4.1. Назначается из числа учителей школы, не имеющих классного руководства; дежурит по графику, утвержденному директором школы.

4.2. Обязанности дежурного учителя. 

· не допускает нарушений учащимися Правил поведения  обучающихся, правил пожарной безопасности, охраны труда; 
· обеспечивает дисциплину и порядок на этаже , отвечает за обеспечение безопасности обучающихся.

· контролирует санитарное состояние закреплённого за ним участка,    несет   ответственность за сохранность школьного имущества в течение учебного дня и принимает меры в случае его порчи.
· в случае возникновения ЧС принимает участие в координации совместной деятельности сотрудников и учащихся школы, аварийных и специальных служб;
· при травме обеспечивает оказание первой медицинской помощи, передает информацию дежурному администратору;
· своевременно информирует дежурного администратора обо всех нарушениях образовательного процесса во время  своего дежурства, обо  всех происшествиях в школе, связанных с охраной жизни и здоровья участников образовательного процесса;

4.3. Права дежурного учителя.
· требовать от обучающихся школы соблюдения правил поведения в школе и на ее территории; 

· пресекать проступки обучающихся, которые могут привести к срыву учебно-воспитательного процесса;

· представлять обучающихся, добросовестно выполняющих обязанности дежурных, к поощрению администрации. 
· Принимать участие в подведении итогов дежурства классов.
5.Обучающиеся дежурного класса
5.1. Подчиняются непосредственно классному руководителю; дежурят по графику, утвержденному директором школы по представлению заместителя директора по учебно- воспитательной работе; в случае болезни классного руководителя производится замена дежурного класса заместителем   директора школы по учебно-воспитательной работе; 
5.2. Класс дежурит  согласно графику дежурства утвержденному директором школы, в котором указывается день недели и этаж. 
5.3. Обязанности дежурного класса: 
·  находиться на своем посту во время перемены.

·  предъявлять требования и предпринимать необходимые меры по соблюдению порядка и чистоты на своем посту. В случае неподчинения дежурный обязан сообщить об этом классному руководителю дежурного класса или дежурному администратору для принятия необходимых мер по наведению порядка.
·  останавливать детей, бегающих по лестницам, вблизи оконных проемов и других местах, не приспособленных для игр;
·  следить за тем,  чтобы школьники не применяли физическую силу для решения споров, не употребляли непристойные выражения, не курили в туалетах
·  быть примером соблюдения правил поведения учащихся. Быть вежливым, не допускать физического или другого унижающего воздействия на нарушителя, не ущемлять учащихся в их правах. Быть аккуратно одетым, причесанным и опрятным, иметь отличительный знак (бейдж).
· дежурный обязан сдать свой пост чистым классному руководителю дежурного класса.
    5.4. Права обучающихся дежурного класса.  

·  в тактичной и вежливой форме сделать замечание учащемуся, нарушающему порядок, чистоту в школе или сохранность школьного имущества.
· требовать от нарушителей порядка выполнение его замечания.
·  обратиться за помощью к дежурному классному руководителю, дежурному учителю или дежурному администратору.
·  на проявление творчества в организации дежурства ( проведение игр для учащихся, конкурсов, музыкальных перемен и т.д.)
·  на поощрение за отличное дежурство по школе по итогам четверти. 
6. Меры поощрения за исполнение обязанностей дежурных по школе.
6.1. За отличное дежурство по школе по ходатайству классного руководителя , заместителя директора по учебно- воспитательной работе возможны следующие меры поощрения:

· благодарность родителям в дневнике за хорошее воспитание у сына или дочери ответственности и трудолюбия,

· приказ директора школы с благодарностью (с занесением в личное дело).
· по итогам года награждение  грамотой «Лучший дежурный», «Лучший дежурный класс».
7. Порядок внесения изменений и дополнений в настоящее положение.
7.1. Каждый обучающийся, учитель имеет право внести свои предложения по изменению или дополнению настоящего положения путем письменного сообщения администрации школы, которая рассматривает это сообщение и принимает решение.
